MBA教育中心学位论文流程
及学位相关常见问题
1、 流程介绍

1. 选导师
双向选导，先是学生选择导师，再是导师反选学生。学生通过查看各导师简历，结合自己的工作方向来选择对应领域的导师，以便导师能更好地指导学生撰写论文。建议各位同学在上网选导师前，积极主动联系自己的意向导师表明选导意愿，最好电话沟通。
2. 开题答辩
每位同学务必参加MBA中心统一组织安排的开题答辩，需要准备的材料：开题报告（空白模板参看附件《研究生学位论文开题报告申请表》）和PPT。学生提交开题报告，导师审核通过后，MBA中心进而分组。最后根据MBA中心公布的具体分组安排来参加现场的开题答辩。答辩结果有通过和不通过的区分，不通过者要再次参加直至通过为止。原则上，开题答辩与申请毕业至少要相差一个学期。所以如果不参加MBA中心统一组织安排的开题答辩，会影响自己的毕业时间，比其他同学至少晚一年。
3. 申请毕业
每年两期，分为上半年和下半年，大致如下：
	上半年流程
	下半年流程
	内容

	1月初
	6月底
	报名毕业

	1月底前
	7月底前
	论文初稿

	2月底
	8月底
	论文终稿

	3月初
	9月初
	预答辩

	3月底
	9月底
	学院内审

	4月初
	10月初
	申请资格

	4-5月
	10-11月
	查重外审

	5月
	12月
	论文答辩

	6月
	来年3月
	毕业典礼


需结合校研究生院的安排，故以当期通知为准

2、 课程安排
以2018级MBA为例

具体按以当期通知为准，所有辅导课均是必修环节，要指纹考勤

3、 常见问题
1. 撰写论文需要上网查一些资料，学校有没有提供网络服务？
答：有，学生可以申请学校的VPN，申请方式及填写表格请参看附件《VPN申请》。
2. 学分没有修满，可以撰写论文吗？
答：可以，写论文跟修学分的多少没有关系，中心建议同学一边上课一遍撰写论文，待学分修满即可申请毕业。
3. 学分还没有修满，可以申请毕业吗？
答：不可以，学校规定只有学分修满的同学才有资格申请毕业。
4. 论文中有一些内容涉及到商业机密，到时候可以申请保密，不公开吗？
答：学校对于暂缓公开学位论文的申请者，要求参看附件《学位论文保密》，并提供所参与项目的密级证明或与企事业单位签署的保密协议等佐证材料。一般暂缓公开时间为二年或三年，也就是说这个时间段后论文也要对外公开的。目前学校对于保密申请规定是这样的，具体还是要以当年学校公布的要求为准。
5. 预答辩的形式是怎么样的，需要准备什么材料？
答：为了严把毕业学位论文质量关，学院规定论文在校外送审前必须进行预答辩和内审。学生报名毕业后提交预答辩论文，导师审核通过，中心进行具体的分组安排。导师和学生根据这个安排来校参加预答辩，学生准备纸质版论文和电子版PPT。现场时，老师们会提出不少建议，请认真听取并记录，答辩后与自己的导师沟通是否据此进行修改。
6. 内审是怎么样的，也会有学生不通过的吗？
答：通过预答辩的学生才能进入内审，学生提交修改后的电子版论文，导师审核通过，中心安排相应专业的老师对论文进行匿名评价。内审时主要对论文的格式和内容进行评分。只有通过学院内审的同学才有资格进入校外送审环节。据统计，内审不通过率在10%左右。
7. 学院内审通过了，校外送审有没有不通过的，这个不通过的概率有多少？
答：有，部分同学通过了学院内审，但是未通过校外送审，这个概率约为10%。
8. 前面环节通过的，到了论文答辩有没有不通过的，是有一定的比例要求吗？
答：通过前面环节的但没有通过论文答辩的也有，但是人数较少，学校没有比例要求，根据学生论文的实际情况来。所以每个环节都有可能被淘汰，同学们务必认真撰写学位论文，争取一次性通过。
9. 如果论文答辩没通过，下次可以直接进入论文答辩吗，还需要再参加前面的环节吗？
答：如果论文答辩没通过的，或者预答辩、学院内审、校外送审等其中任何一项环节没通过的，都需要从申请毕业开始，先进行预答辩、学院内审，再是查重、学校外审，最后才能进入论文答辩。但论文不要求重新撰写，开题答辩也无需再次参加。
10. 学籍可以延长吗？如果工作比较忙不能按时毕业，学校可以延长时间吗？
答：超过基本学制都已经算是延期了，也就是说每位同学的最长学籍时间为五年，学校严格执行这个规定，一旦过期统一逾期清退。请同学们抓紧时间，尽早毕业！
11. 论文字数和格式有要求吗？
答：论文字数没有特别明确的要求，一般不少于3万字。论文格式有具体明确的要求，具体请见附件《浙江工业大学研究生学位论文格式规范（试行）》。这个格式要求具体以当期的通知为准，有可能学校研究生院会有所更新。内审时要对格式进行打分，若格式不及格，就不能通过内审。
12. 如果导师指导不了自己的论文，可以换导师吗？怎么操作？
答：中心一般不建议换导师。遇到这样的情况，可以邀请其他导师一起指导。如果实在要换导师的，需要自行找好新的导师，并且新导师和原导师在《研究生更换导师申请表》（参看附件）上签字，签好字后上交MBA中心。
13. 疑问咨询
论文内容——自己的导师
毕业流程——王老师0571-88320435
课程学分——吕老师0571-88320780



2018.9 入学


《选导师辅导课》——周根贵



2018.11选导师


2019.10开题答辩


2020.3 申请毕业


2018.11，选导师开始前一周，2.5个小时


选导师流程，如何选择适合的导师，怎样与导师沟通


《开题报告辅导课》——秦辉


2019.4，开题答辩前一个学期，2.5个小时


开题答辩流程，如何选题，准备开题报告


《撰写论文辅导课》——梁磊


2019.11，开题答辩结束后，申请毕业前，3.5个小时


申请毕业流程，论文格式要求，如何撰写论文
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